PATVIRTINTA

Visagino Draugystés progimnazijos
direktoriaus 2017 m. rugpjucio 31d.
jsakymu Nr. V-86

PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS INFORMACIJOS CENTRO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja progimnazijos informacijos centro (toliau informacijos
centro) uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima, finansavimg, valdyma, teises ir pareigas.

2. Informacijos centras yra Visagino Draugystés progimnazijos padalinys, visapusiSkai
tenkinantis progimnazijos bendruomenés informacinius poreikius, savo fondais ir veikla
dalyvaujantis ugdymo procese, sudarantis saglygas asmenybei savarankiSkai tobuléti.

3. Informacijos centras, plétodamas savo veikla, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo ir kitais
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo bei Kultiiros ministerijy jsakymais, kitais teisés aktais ir $iais nuostatais.

4. Metoding ir organizacing paramg informacijos centrui teikia Visagino savivaldybés
administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto skyrius, Visagino viesoji biblioteka, Lietuvos
nacionaliné M. Mazvydo biblioteka, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei Kultiros
ministerijos.

5. Naudojimasis informacijos centru nemokamas. Jo paslaugos vienodomis teisémis
prieinamos visiems mokiniams, mokytojams, kitiems gimnazijos darbuotojams.

6. Informacijos centro steigéja yra Visagino Draugystés progimnazija.

I1. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Progimnazijos informacijos centro pagrindinis uzdavinys — kaupti, saugoti, skleisti
dokumenty jvairiose latkmenose fondg, garantuojant; galimybe gimnazijai jgyvendinti ugdymo
tikslus, tobulinti pedagogy kvalifikacija, padéti auganciai kartai integruotis ] informacing
visuomeng, prisidéti prie Lietuvos biblioteky fondo bei informacinés sistemos kiirimo.

8. Informacijos centro funkcijos:

8. 1. komplektuoja, tvarko, sistemina, apskaito, saugo ir pateikia vartotojams (mokiniams,
mokytojams, progimnazijos darbuotojams) programing, informacing, mokslo populiariaja,
metoding, vaiky literatira, magnetines, elektronines laikmenas ir kitus dokumentus,
prenumeruoja periodinius leidinius, atsizvelgiant | gimnazijos ugdymo proceso poreikius;

8. 2. vadovaudamasis ,,Progimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis tvarka® patvirtinta Visagino Draugystés progimnazijos direktoriaus 2017
m. rugpjucio 31 d. jsakymu Nr. V — 84, komplektuoja, tvarko vadovélius ir iSduoda juos klasiy
aukleétojams (14 kl.), dalyky mokytojams, 5-8 klasiy mokiniams;

8. 3. teikia progimnazijos bendruomenés nariams bibliografines, informacines paslaugas,
susijusias su ugdymo procesu;

8. 4. ugdo mokiniy informacinius gebéjimus, bibliografing bei skaitymo kultiirg, moko
prasmingai naudotis informacinémis technologijomis;

8.5. informuoja vartotojus apie informacijos centro teikiamas paslaugas ir informacijos
iSteklius, naujus dokumentus, rengia knygy parodas, apzvalgas, organizuoja renginius;



8.7. teikia pagalbg mokytojams ir mokiniams rengiant projektus, organizuojant
progimnazijos renginius;

8.8. kaupia medziaga apie profesijas ir stojimo salygas, teikia profesinio informavimo
paslaugas interneto pagalba;

8.9. aptarnauja mokinius, mokytojus ir Kkitus darbuotojus progimnazijos direktoriaus
patvirtinty ,,Naudojimosi progimnazijos informacijos centru taisykliy“ nustatyta tvarka;

8.10. analizuoja dokumenty fonda, nustatyta tvarka iSima i§ fondo ir nuraSo neaktualius,
pasenusius, susidévéjusius bei skaitytojy negrazintus dokumentus;

8.11. rengia informacijos centro darbag reglamentuojanéius dokumentus, veiklos planus,
ataskaitas;

8.12. bendradarbiauja su kity mokykly bibliotekomis, dalijasi darbo patirtimi.

1. INFORMACIJOS CENTRO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Informacijos centro veikla planuojama kalendoriniais metais.

10. Informacijos centro darbuotojai (toliau bibliotekininkai) atsiskaito vadovaujantis
Lietuvos Respublikos standartu LST ISO 2789: 2007 Informacija ir dokumentavimas.
Tarptautiné biblioteky statistika (ISO 2789: 2006)“ progimnazijos direktoriui, Visagino
savivaldybés administracijos Svietimo, kultdiros ir sporto skyriui, Lietuvos Respublikos Svietimo
ir mokslo bei Kultiiros ministerijoms.

11. Informacijos centre yra visi pirminés apskaitos dokumentai (inventoriaus knygos,
bendroji bibliotekos apskaitos knyga, skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty spaudiniy apskaitos
sgsiuvinis, skaitytojy formuliarai) ir vadovéliy fondo apskaitos dokumentai (vadovéliy fondo
visumingés apskaitos knyga, vadoveliy fondo apskaitos kortelés, vadoveliy iSdavimo — grazinimo
lapai).

12. Dokumenty priémimas, registravimas, jraS§ymas ] bendraja fondo apskaita, perdavimas
— priémimas, informacijos centro fondo patikrinimas ir dokumenty nuraSymas vykdomas
remiantis ,,Bibliotekos fondo apsaugos nuostatais®, patvirtintais Lietuvos Respublikos kultiiros
ministro 2010 m. spalio 10 d. jsakymu Nr. [V- 499.

13. Informacijos centro fondas ir bibliografiné informacijos paiesky sistema tvarkoma
vadovaujantis Universaligja deSimtaine klasifikacija (UDK).

14. Informacijos centro darbas ir dokumenty fondas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartais.

15. Informacijos centro fondo saugojimo salygas reglamentuoja Lietuvos Respublikos
kultiros ministro 2010 m. spalio 10 d. jsakymu Nr. [V-499, patvirtinti ,,Bibliotekos fondo
apsaugos nuostatai®.

IV. INFORMACIJOS CENTRO FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

16. LeéSos dokumentams (vadovéliams, ugdymo procesui reikalingai literatiirai,
periodiniams leidiniams, garsiniams, regimiesiems, vaizdiniams, elektroniniams ir Kkt.
dokumentams) skiriamos i§ savivaldybés ir valstybés biudzeto

17. Informacijos centrui gali biiti skiriama papildomai léSy i§ savivaldybés biudZzeto,
progimnazijos nebiudzetiniy 1é8y, taip pat organizacijy ir pavieniy asmeny paramos.

18. Bibliotekininko etatas numatytas progimnazijos pareigybiy sarase.

20. Bibliotekininkas, suderings su progimnazijos vadovu, privalo kelti kvalifikacija
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijuy, apskrities ir savivaldybés
organizuojamuose kursuose, dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose, sSeminaruose.

21. Bibliotekininkas atsako uz dokumenty fondo saugumg Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

22. Bibliotekininkas yra mokytojy tarybos narys.

23. Informacijos centro darbo laikg tvirtina progimnazijos direktorius.



V. INFORMACIJOS CENTRO DARBUOTOJU (BIBLIOTEKININKU) TEISES IR
PAREIGOS

24. Bibliotekininkas turi teisg:

24.1. reikalauti i§ steigéjo sudaryti normalias darbo salygas informacijos centro
uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti (tinkamos abonemento, skaityklos, saugyklos patalpos,
apsvietimas, apSildymas, inventorius, jranga ir pan.).

24.2. kreiptis ir gauti metoding pagalbg i§ 4 punkte nurodyty institucijy.

24.3. imtis priemoniy, kad asmenys, pazeid¢ ,,Naudojimosi progimnazijos informacijos
centro taisykles*, atlyginty informacijos centrui Zala;

25. Bibliotekininkas privalo:

25.1. organizuoti mokiniy ir mokytojy bibliotekinj — informacinj aptarnavima, sudarydamas
salygas vartotojams gauti reikiamg informacijg ir dokumentus;

25.2. sudaryti vartotojams galimybe naudotis informacijos paiesky sistema;

25.3. atsakyti | vartotojy uzklausas, panaudojus informacijos centro ar kity biblioteky
informacijos paiesky sistemas;

25.4. suteikti informacija apie Lietuvos biblioteky sistemg, biblioteky tinklus,
komplektavimo profilj, fondus ir teikiamas paslaugas;

25.5. palaikyti rySius su savivaldybiy ir valstybinémis bibliotekomis.

VI. INFORMACIJOS CENTRO PATALPOS IR JRANGA

26. Informacijos centras privalo turéti pagal higienos normas jrengtas patalpas
dokumentams saugoti, iSduoti j namus ir atskirg patalpa — skaitykla skaityti spaudinius vietoje,
taip pat technines priemones, biblioteking jrangg informacijos centro funkcijoms atlikti.

27. Informacijos centras i§ uzimamy patalpy gali biiti iSkeliamas tik j geresnes, informacijos
centro funkcijoms atlikti tinkamas, patalpas.

VIl. INFORMACIJOS CENTRO REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

28. Informacijos centras reorganizuojamas ir likviduojamas Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




